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Der rote Faden … 

 … damit das Praktikum optimal verläuft! 

 

Leitfaden für ein Praktikum in der Grundschule Kirchheide 

Regelmäßig absolvieren Schülerinnen und Schüler der weiterführenden Schulen in 
Klasse 9 und in der Oberstufe, Praktikantinnen und Praktikanten in der Erzieher-
ausbildung sowie Studierende Praktika in unserer Schule. In Zusammenarbeit mit 
den betreuenden Lehrkräften und Erzieherinnen erhalten sie wertvolle Einblicke in 
den Schulalltag und das damit verbundene Berufsleben. 

Gerne geben wir einen Einblick in das Berufsfeld für: 

• weiterführende Schulen im Jahrgang 9 und der Oberstufe 
(Orientierungspraktikum 2 Wochen). 

• Praktikantinnen und Praktikanten in der Erzieherausbildung (mehrwöchige 
Praktika). 

• Studierende der Universitäten (Grundschulpädagogik z.B. 
Orientierungspraktikum, Praxissemester usw.). 

• Schulsozialarbeit. 

• Sozialpädagogik. 

 
Wir bieten … 

… keine Schülerpraktika für die Jahrgänge 5-8 der weiterführenden Schulen an.  

… keinen Boys- oder Girls-Day an. 

… kein Tagespraktikum der Jahrgangsstufe 9 an. 
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Wir möchten Sie darüber informieren, welche Voraussetzungen Sie mitbringen 
sollten, wie Ihre Tätigkeiten aussehen könnten, welcher Zeitaufwand Sie 
erwartet und wie Sie sich für ein Praktikum bei uns anmelden. 

 

Bitte kontaktieren Sie unsere Sekretärin oder Schulleitung mit folgenden 
Angaben: 

1. Name, E-Mailadresse, Telefonnummer 
2. Art des Praktikums 
3. Dauer des Praktikums 
4. Schulischer Werdegang 
5. Intention für die Auswahl dies Berufsfeldes 
6. Gewünschter Zeitraum 

Die Punkte 2-6 entfallen bei universitären Praktika, da die Bewerbung zuerst über die 
Universität organisiert wird. 

Als selbstverständlich setzen wir voraus: 

• dass Sie pünktlich und zuverlässig sind  

• dass Sie auf ein gepflegtes Erscheinungsbild achten 

• dass Sie Kinder mögen und gerne mit ihnen zusammen sind 

• dass Sie bereit sind, Kindern zu helfen, mit ihnen zu arbeiten, zu 

lernen, zu spielen und zu reden 

• eine persönliche Vorstellung zu Praktikumsbeginn im Schulbüro/bei der 
Schulleitung 

• eine persönliche Verabschiedung am letzten Hospitationstag im Schulbüro/bei 
der Schulleitung 

• einen offenen und freundlichen Umgang mit allen am Schulleben Beteiligten 

• ein deutliches Interesse an der Arbeit mit Kindern 

• eine selbstständige Bekanntmachung mit unserem Schulprogramm 

• eine verlässliche Beachtung, der in der Schule geltenden Schulregeln und 
Vorschriften 

• das Einhalten, der in der Klasse üblichen Regeln (keine Handynutzung, 
Einhalten der Pausenzeiten, Mülltrennung usw.) 

• die aktive Mitarbeit in der Anwesenheit 

• die unverzügliche Benachrichtigung im Krankheitsfall durch einen Telefon-
anruf im Schulbüro (05266/94930) 

• die klare Einhaltung der Schweigepflicht bezüglich personenbezogener Daten 
außerhalb der Schule. Dazu füllen Sie die Verschwiegenheitserklärung aus 
und geben sie am ersten Praktikumstag unterschrieben im Schulbüro ab 

• die eigenständige Kenntnisnahme und verbindliche Beachtung des 
Infektionsschutzgesetzes (§35). Dieses Papier geben sie ebenfalls am ersten 
Praktikumstag unterschrieben im Schulbüro ab 

• die eigenständige Vorlage des Impfpasses (Masernschutz-Impfung) 
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Besitzen Sie keine Masernschutzimpfung (ausreichender Impfschutz: 2 
Impfungen) dürfen Sie das Praktikum nicht antreten! (Gesetzliche Vorgabe!) 

• das Vorlegen von Mitschriften/Dokumenten, die während des Praktikums 
angefertigt werden, bei der betreuenden Lehrkraft 

• das Respektieren der Hinweise aller pädagogischen Mitarbeiter*innen im 
Haus  

 

Für folgende Tätigkeiten können Sie eingesetzt werden: 

… im Unterricht: 

• Kindern beim Lernen helfen, sie unterstützen  

• mit einer kleinen Lerngruppe besondere Übungen durchführen  

• mit Kindern am IPad arbeiten 

• die Hausaufgaben der Kinder kontrollieren 

• die Lehrerin/den Lehrer bei der Arbeit unterstützen: kopieren, ordnen, 

einsammeln, ein- und aufräumen 

• Kinder (als zusätzliche Begleitperson) zur Sporthalle begleiten 

• Kinder während des Unterrichts beobachten und die Beobachtungen 

protokollieren 

 

… im Schulgebäude: 

• Arbeiten von Kindern aushängen oder ausstellen 

• Spielangebote für Kinder in den Pausen ermöglichen 

• Botengänge zwischen dem Hauptgebäude und dem Nebengebäude 

durchführen 

• mit Kindern kleine Unterrichtsgänge auf dem Schulgelände erledigen 

 

… in der offenen Ganztagsschule (OGS) 

• Kinder beim freien Spiel unterstützen 

• Kinder bei den Hausaufgaben begleiten und unterstützen 

• Kinder zu den Freizeitangeboten begleiten und die Übungsleiter, sowie 
außerschulischen Partner*innen unterstützen 

• das OGS-Team bei der Erziehung der Kinder unterstützen 

 

… während eines Unterrichtsganges: 

• Sie können Lehrerin/den Lehrer bei der Aufsicht unterstützen. 
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• Sie können Kinder während der Fahrt mit dem Schulbus oder öffentlichen 
Verkehrsmitteln (Bus) begleiten  

• Es ist sinnvoll, dass Sie sich auf eine Klasse konzentrieren, damit Sie auch 
eine Beziehung zu den Kindern entwickeln können. Natürlich können Sie auch 
in andere Klassen einmal hineinschauen. 

• Sie sollten jeden Tag spätestens um 7.40 Uhr an unserer Schule sein.  

• Der Unterricht beginnt für die Kinder in der Regel um 7.50 Uhr oder zur 2. Std. 

um 8.40 Uhr.  

• Nach individueller Absprache sollten Sie im Laufe einer Schulwoche während 

mindestens einer Pause, gemeinsam mit einer Lehrperson, die Kinder 

beaufsichtigen.  

• Vorgesehen ist, dass Sie täglich (montags - freitags) im Anschluss an den 

Unterricht bis 16.00 Uhr (freitags bis 15.00 Uhr) in der Offenen 

Ganztagsschule (OGS) eingesetzt werden.  

• Selbstverständlich haben Sie zwei Pausen im Lehrerzimmer am Vormittag und 

eine Mittagspause.   

 

Grundsätzliche Haltung in der Schule 

Die Mitwirkung an der Ausbildung und Betreuung von Praktikantinnen und 
Praktikanten sehen wir als Teil unserer pädagogischen Arbeit an. Alle Beteiligten 
profitieren von dem regelmäßigen Austausch der Lehrkräfte/Erzieher*innen mit 
Praktikantinnen und Praktikanten über aktuelle methodisch-didaktische Ansätze. 

• Wir verstehen die individuellen Voraussetzungen des Kindes als 
Ausgangslage für unser pädagogisches Handeln. Das sollten Sie als 
Praktikantin/Praktikant teilen. 

• Wir lernen und lehren fächerübergreifend und methoden- und 
kompetenzorientiert. 

• Wir arbeiten in einem multiprofessionellen Team. 
• Wir unterstützen die Kinder und fordern ihre Leistungsbereitschaft und 

Selbständigkeit heraus, damit sie ihre gegenwärtigen und zukünftigen 
Aufgaben bewältigen können.  

 

Schülerpraktikanten der berufsbildenden Schulen und Praktikanten aus 
Berufsfindungsmaßnahmen haben ihren Praktikumsschwerpunkt im erzieherischen 
Bereich des Ganztages. Sie hospitieren in der OGS und in der Klasse während des 
Unterrichtsvormittages. Für die Betreuungsgruppe in der OGS können sie kleine 
Angebote machen. Betreut werden Sie von der OGS-Leitung oder den OGS-
Fachkräften. Im Unterricht können Sie, nach Austausch mit der Lehrkraft, Kinder 
unterstützen (siehe oben). 

Studierende des Lehramtes fokussieren sich auf alle Anforderungen des 
Lehrerberufes. Sie können/Sie sollen im Laufe ihres Praktikums eine oder mehrere 
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Unterrichtssequenzen mit der betreuenden Lehrkraft planen, schriftlich 
dokumentieren, durchführen, und reflektieren.  

Für eine weitere/zusätzliche Beratung steht eine Praxissemester-Beratende an der 
Schule zur Verfügung. Für Studierende gelten je nach Art des Praktikums besondere 
Anmelderegularien. 

Das Praxissemester (angebunden an ein Schulhalbjahr): Beim Praxissemester 
(Studierende des Lehramtes) gelten besondere Anmelderegularien und 
pädagogische Inhalte der Universität und des begleitenden Studienseminars. 

Studierende der Sozialpädagogik und Studierende der Schulsozialarbeit 
fokussieren sich auf die Anforderungen ihres Berufsbildes im Ganztag. 

 
Praktikumsinhalte 
 
In unserer Grundschule sehen wir es als Gemeinschaftsaufgabe an, Praktikantinnen 
und Praktikanten zu unterstützen. 
 

Wir bieten: 

• Eine vertrauensvolle Begleitung und Unterstützung durch die Lehrkräfte an. 

• Eine Unterstützung bei der Erarbeitung und Umsetzung des 
Ausbildungsplanes an. 

• Eine aktive Teilnahme am Unterrichtsalltag an. 

• Eine Schaffung von aktiven Lern- und Erfahrungsräumen an. 

• Eine Schaffung eines aktiven Rollenwechsels in den angestrebten 
Berufsgruppen/Berufsfeldern an. 

• Zeit für Gespräche und Beratung. 

• Hospitationen in den Jahrgangsstufen 1-4. 

• Hospitationsangebote in allen Fächern. 

• Eine Begleitung des Kindes in allen Aspekten des Ganztages (z.B. Pausen, 
Mittagessen) an. 

• Die Teilnahme an Förder- und Fordermaßnahmen. 

• Die Teilnahme an Arbeitsgemeinschaften. 

• Die Teilnahme an außerschulischen Projekten/Ausflügen. 

• Die Mitarbeit in Kleingruppen. 

• Den Einblick in die Schuleingangsdiagnostik (Schulspiel) im Monat 
Oktober/November. 

• Die Teilnahme an Pausenaufsichten. 

• Die Mitgestaltung von Projekten, Schulfesten. 

• Die Teilnahme an Dienstbesprechungen (nach Absprache) und Konferenzen 
(nach Absprache). 

• Hospitationen in der OGS-Hausaufgabenbetreuung. 
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• Einblicke in die Zusammenarbeit mit Kooperationspartnern, z.B. 
„Kulturstrolche“, „Kultur und Schule“, „Lebendige Streuobstwiese“, 
Zukunftsschule NRW u.v.m. 
 

 

• Wir verstehen die individuellen Voraussetzungen des Kindes als 
Ausgangslage für unser pädagogisches Handeln. 

• Wir lernen und lehren fächerübergreifend und methoden- und 
kompetenzorientiert. 

• Wir unterstützen die Kinder und fordern ihre Leistungsbereitschaft und 
Selbständigkeit heraus, damit sie ihre gegenwärtigen und zukünftigen 
Aufgaben bewältigen können. 

• Wir organisieren individuell verschiedene Lernmöglichkeiten und Lernwege 
und ermöglichen somit eigenverantwortliches, selbstständiges und 
kooperatives Lernen. Das gilt auch für unsere erwachsenen und 
heranwachsenden Lerner. 

• Wir arbeiten in engagierten Teams aller am Schulleben Beteiligten. In diese 
Strukturen binden sich die Praktikantinnen und Praktikanten ein. 

• Wir begegnen uns in unserer Schule mit Vertrauen und Ehrlichkeit und 
erziehen zu Achtung, Verantwortungsbereitschaft und Hilfsbereitschaft. 

• Respektvoller Umgang mit Kindern ist eine unabdingbare Grundvor-
aussetzung für alle, die in der Grundschule Kirchheide arbeiten. 

 

Teilen Sie unsere Überzeugungen? Möchten Sie sich darauf einlassen? Dann sind 
Sie uns herzlich willkommen! 

Sie erreichen uns: 

Grundschule Kirchheide 
Wilhelm-Stölting-Weg 12 
32657 Lemgo 
Telefon: 05266 94930 
 

Schulleiterin: Frau Tewes-Wittig GSKi.Schulleitung@lemgo.de  

Sekretariat: Frau Frenzel-Kracht GSKi.Sekretariat©lemgo.de 

Sekretariatszeiten Di:  7:30  - 11:30 Uhr  
  Do: 7:30  - 11:30 Uhr 
 Fr:  7:30  -   9:30 Uhr 
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Eckdaten der offenen Ganztagsgrundschule  

Offene 
Ganztagsgrundschule 

07.00 Uhr - 07.50 Uhr Verlässliche 
Ganztagsgrundschule/OGS 

1. Stunde 07.50 Uhr - 08.35 Uhr  

 

Verlässliche 
Ganztagsgrundschule 
(VG)/ OGS 

Kleine Pause 08.35 Uhr - 08.40 Uhr  

 

Verlässliche 
Ganztagsgrundschule 
(VG)/ OGS 

2. Stunde 08.40 Uhr - 09.25 Uhr  

 

 

1. große Pause 09.25 Uhr - 09.40 Uhr  

 

 

Frühstückspause 09.40 Uhr - 09.50 Uhr  

 

 

3. Stunde 9.50 Uhr - 10.35 Uhr  

 

 

Kleine Pause 10.35 Uhr - 10.40 Uhr  

 

 

4. Stunde 
 

10.40 Uhr - 11.25 Uhr  

2. große Pause 11.25 Uhr - 11.40 Uhr  

 

VG/OGS 

5. Stunde 
 

11.40 Uhr - 12.25 Uhr  

 

VG/OGS 

Kleine Pause  12.25 Uhr - 12.30 Uhr 

 

VG/GS 

6. Stunde 12.30 Uhr - 13.15 Uhr  

 

VG/OGS 

Mo-Do 

Fr 

13.15 - 16.00 Uhr 

13.15 - 15.00 Uhr 

OGS 

 


